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1 Apresentacao

A orientacdo académica tem como objetivo auxiliar os alunos do Instituto de Economia a
estruturarem suas atividades relacionadas ao curso, contribuindo para seu melhor aproveitamento e
a sua conclusdo. Esta orientacdo tem como foco principal a orientacdo sobre a definicdo de
disciplinas a serem cursadas semestre a semestre, consolidando este planejamento no Plano de
Estudo, mas deve englobar também aspectos relacionados a técnicas e organizacdo do estudo,
aspectos relacionados as normas do curso, etc.

O Conselho de Ensino de Graduagdo (CEG) preconiza que o acompanhamento académico seja
realizado por um Orientador Académico e coordenado pela Comissdo de Orientacdo e
Acompanhamento da Aprendizagem (COAA) do Instituto. E para atender ao que esta determinado,
foi iniciada em 2018 a implantacdo da Comissdo de Professores Orientadores (CPO) do IE,
composta de todos os professores ativos do instituto. O objetivo é criar um padrdo de
acompanhamento preventivo de vulnerabilidades, ja nos primeiros periodos ou com 0 curso
avancado, criando a possibilidade de superagéo de dificuldades encontradas.

Este documento atende uma solicitacdo dos professores do IE e apresenta um conjunto de
orientacdes propostas pela Comissdo de Orientacdo e Acompanhamento da Aprendizagem
(COAA) para estabelecer uma rotina de acompanhamento académico dos estudantes de graduacao.
Nele apresentamos a visdo geral do processo, a previsao de datas a serem respeitadas, a descri¢do
das atividades requeridas de professores e alunos, exemplos de formularios e relatério a serem
preenchidos e os critérios que para tanto devem ser observados.

Cabe explicitar parte da resolucdo do CEG que orienta a orientacdo académica e institui a CPO.

RESOLUCAO CEG 02/2016

https://caxias.ufrj.br/images/CEG2016 02 COAA.pdf

[.]

Art.1°. A atividade de orientacdo académica, no ambito das unidades, serd exercida pela Comissdo _de
Orientacdo e Acompanhamento Académico — COAA e pelo Corpo de Professores Orientadores —
CPO.

Art. 2°. Cada unidade, de acordo com seu plano de orientacdo académica, devera constituir pelo menos
uma COAA.

Art. 3°. A COAA estara vinculada a: i. Um curso; ii. Uma habilitacdo; ou. iii. Uma unidade académica.
[...]

Art. 4°. Cada unidade, de acordo com seu plano de orientacdo académica, devera constituir pelo menos
um CPO.

81°. Todos os docentes efetivos da instancia académica a qual a COAA estd vinculada sdo
obrigatoriamente membros do CPO.

§2°. Cada membro do CPO deve:

a) disponibilizar, pelo menos, 01 (uma) hora presencial, a cada 15 (quinze) dias para atendimento aos
seus orientandos;



https://caxias.ufrj.br/images/CEG2016_02_COAA.pdf

b) auxiliar seus orientados no entendimento dos procedimentos académicos que os afetam;

c) verificar, ao final do periodo letivo, quais de seus orientandos estdo passiveis de virem a ser
enquadrados na Resolugdo CEG 10/2004, e convida-los para organizar seus Planos de Estudos para
0 periodo letivo subsequente;

d) elaborar o relatério de desempenho de seus orientandos que estdo passiveis de virem a ser
enquadrados na Resolugcdo CEG 10/2004, e entregé-lo a COAA de seu curso no inicio de cada
periodo letivo;

e) emitir parecer, quando solicitado, sobre o desempenho académico de seus orientandos;

f) acompanhar a vida académica dos beneficiarios de Auxilio ao Estudante no sentido de orienta-los a
respeito das normas de solicitacdo, concessdo, renovacdo e cancelamento de seus respectivos
auxilios ou beneficio moradia de acordo com o estabelecido na Resolu¢do CEG 01/2008.

Art. 5°. A COAA compete:

[.]

a) organizar e coordenar o CPO;
b) distribuir os alunos, desde seu primeiro periodo letivo, pelos orientadores;
c) realizar pelo menos 01 (uma) reunido a cada periodo letivo

d) realizar pelo menos 01 (uma) reunido a cada periodo letivo com o CPO para avaliar 0s
procedimentos de acompanhamento dos alunos e seus resultados;

e) apresentar ao aluno passivel de inclusdo na resolucdo CEG 10/2004, ou que apresente outras
situacBes especiais, um planejamento capaz de viabilizar a superacdo das dificuldades académicas
diagnosticadas;

f) emitir parecer, quando solicitado, sobre o desempenho académico dos alunos sob sua orientacao;

g) coordenar o processo de suspensdo de cancelamento de matricula por insuficiéncia de rendimento
académico de acordo com o art. 5°. da Resolucdo CEG 10/2004.

8§1°. E assegurado ao aluno o acesso a qualquer documento ou parecer emitido sobre o seu
desempenho académico,

§2° E assegurado ao aluno o sigilo em relacio ao acesso a parecer ou documento referente a seu
desempenho académico por terceiros ndo diretamente envolvidos em acompanhamento.

§3° E assegurado ao aluno solicitar formalmente a troca do orientador, devendo esta ser votada,
aprovada e registrada em ata de reunido da respectiva COAA.




2 Publico Alvo

O processo de orientagdo e acompanhamento dos alunos foi planejado com diferentes acdes de
acordo com a situacdo de fragilidade em que se encontram os alunos. Desta forma, eles foram
divididos em quatro grupos distintos:

l.a. REGULAR - CALOUROS, alunos ingressantes no ano corrente, no primeiro ou segundo
periodo;

1.b. REGULAR - A PEDIDO, alunos ingressantes em anos anteriores, que ndo se encontram em
situacdo critica, mas que solicitam acompanhamento de um professor orientador;

2. PASSIVEL DE JUBILAMENTO, aluno em condicdo de alerta em relacdo ao seu
desempenho, enquadrado em uma das seguintes situagdes:

e apresentar Cr < 3 no semestre;
e registrar duas ou trés reprovagdes em uma mesma disciplina (ainda ndo aprovada); ou

e tem cursados (concluidos) entre nove (09) e onze (11) semestres, se aluno do integral, e
entre onze (11) e quatorze (14) semestres se aluno do noturno.

3. JUBILAVEL, aluno sujeito ao cancelamento de matricula por insuficiéncia de desempenho,
enquadrado em uma ou mais das seguintes situagdes:

e apresentar Cr < 3 nos Gltimos trés semestres cursados (podendo ser intercalados por
periodos de trancamento);

e registrar quatro ou mais reprovacdes em uma mesma disciplina (ainda ndo aprovada); ou

e exceder 0 prazo maximo de concluséo do curso, que € de doze (12) semestres se aluno
do integral e quinze (15) semestres se aluno do noturno.

Estes diferentes grupos de alunos serdo distribuidos entre os integrantes da CPO, para serem
orientados. A partir de 2018, todos os alunos ingressantes (calouros) estdo sendo designados a um
professor orientador. Desta forma, ao longo do tempo, espera-se que todos os alunos ativos
passem a ter um professor orientador de referéncia. A estes se somam 0s alunos antigos que
solicitam orientacdo e os alunos em risco de jubilamento (passiveis). Conforme detalhado abaixo,
alunos jubilaveis podem seguir com o Professor Orientador ou serem acompanhados pela
Coordenacéo de Graduagéo.



Quadro 1 - Situacéo da(o) aluna(o) e responsavel pela orientacéo

Situacéo Responsavel pela orientacédo
Professor Coordenador de
Orientador Graduacao
Regular Calouro X
N&o solicitado
A pedido X
Passivel X
Jubilavel Com PE valido prevendo prazo maior X
Com processo de Cancelamento de X
Matricula

3 Situac¢do do Aluno e Atividades Previstas

O esquema abaixo sintetiza a trajetdria que as (0s) alunas(os) podem percorrer, a organizacdo da
orientacdo académica e o processo de cancelamento de matricula.



Figura 1 - Trajetoria de alunas(os), organizagédo da orientacdo académica e do processo de cancelamento de matricula

Regular @ Passivel @ Jubildvel @

Conclusdo
Reprovagso |- — —_— =

—_— (CR<3p/3penodo)

Prazo — Trancamento
(1=12; N=15 per.)

Aluna(o) com PE

Fortemente

recomendado, Aluna(o) que sai da condigdo de Jubildvel (s6 CR ou reprovagdo)
mas opcional Sl g e i

Comissao de Professores Orientadores Coordenacao de Graduagao

N2
Orientacdo e Plano de Estudo (PE)

N2
Orientagdo e Plano de Estudo (PE) Factivel

©)

Verificagdo semestral: PR Verificagdo semestral: [ d__
Acompanhar Cumprindo PE? _——— = — Cumprindo PE? Acompanhar
Relatério
Nao
Sim Ajustes Nao a Ajustes Sim
Ajustese relato a COAA Factiveis? Elaborar novo PE a ser Factiveis? Ajustes
avaliado por COAA

Situagbes Possiveis: 4.  Andlise-COAA 10. Jubilavel CEG
1. RegulareRegular 5. AndliseCD 11. Cancelamento
Calouro 6.  Andlise CEG 12. Cancel.abandono
2. Passivel 7. Jubilavel PE 13. Cancel.a pedido
3. Novo Jubilavel 8.  Jubildvel COAA 14. Trancamento
(tempordério) 9.  Jubilavel CD 15. Conclusdo . Cancel. Cancel.

Jubilamento abandono a pedido

Ajuste factivel:
-CR>5 (no periodo) e
-Cabe acomodagdo no prazo do Plano de Estudo validado pela COAA




Na sequéncia sao discutidos estes diferentes momentos e procedimentos resumidos na figura acima.

Alunos regulares (1), Passiveis (2) e Jubilaveis (3), conforme definido acima.

Comissdo de Professores Orientadores - professores recebem respectivos alunos regulares
(calouros e antigos a pedido) e passiveis, orienta e auxilia na elaboracdo de Plano de Estudo antes
do inicio do semestre (o arquivo a ser utilizado e os procedimentos sdo detalhados abaixo).

Verificagdo Semestral - professores verificam o relatorio de desempenho do semestre, realizado
pelo aluno, acrescentam informacdes e encaminham a COAA (atravées da Coordenacao de
Graduacao). A partir da verificacdo semestral, se abrem diferentes alternativas:

e Aluno cumpriu o Plano de Estudo, ou seja, cursou as disciplinas previstas no plano e obteve
aprovagdo em todas. Neste caso, cabe apenas continuar 0 acompanhamento em semestres
seguintes.

e Aluno ndo cumpriu o Plano de Estudo, reprovando em uma ou mais disciplinas. Abrem-se
as seguintes alternativas:

Alunos regulares e passiveis - sempre é possivel ajustar o Plano de Estudo e este ajuste
deve ser feito (apenas informando a COAA). Se o ajuste envolver a ampliacdo do prazo
limite de conclusdo do aluno (ver abaixo critérios), este devera ser submetido a aprovacao
da COAA.

Alunos Jubilaveis sob orientacdo - alunos podem se tornar jubilaveis sem que seja aberto
processo de cancelamento de matricula, no caso em que o Plano de Estudo elaborado
quando passivel (e aprovado pela COAA) previa um prazo superior ao limite para
conclusdo do curso (situacdo identificada pelo numero 7. no esquema abaixo). Neste
caso, abrem-se as alternativas:

- Ajuste factivel - quando, apesar da(s) reprovacao(Ges), o CR do periodo foi igual ou
superior a 5,0 e é possivel acomodar a(s) disciplina(s) a ser(em) repetida(s) no
planejamento futuro, sem ampliar o prazo previsto de conclusdo. O ajuste deve ser
feito pelo aluno, junto com o professor orientador, e informado a COAA. O aluno
segue sob orientacdo do professor.

- Ajuste ndo factivel - quando o CR do periodo foi inferior a 5,0 ou ndo é possivel
acomodar as disciplinas restantes no prazo previsto de conclusdo, serd aberto um
processo de cancelamento de matricula. O aluno, junto com o professor orientador,
deve elaborar um novo Plano de Estudo factivel, prevendo o minimo (factivel) prazo
adicional necessario, e submeter este a apreciagdo da COAA. Neste caso, encerra-se
a orientacdo por parte do professor orientador.

(4) Analise COAA - alunos que se tornam jubilaveis pelos critérios de CR e/ou reprovacfes e 0s
alunos que se tornam jubilaveis pelo critério de prazo, sem que estivesse previsto em Plano de
Estudo aprovado anteriormente um prazo mais amplo, terdo processo de cancelamento de matricula
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aberto e apreciado pela COAA. O aluno sera informado com antecedéncia e tera direito a submeter
um recurso (ver Box sobre recursos abaixo). A Coordenagdo de Graduacdo também ird orientar o
aluno e auxiliar na elaboragdo de um novo Plano de Estudo factivel, a ser submetido, junto com o
recurso, a apreciagdo da COAA. A comissdo pode deliberar por uma das duas seguintes
alternativas:

e (5) Parecer favordvel ao cancelamento e encaminhamento do processo ao Conselho
Deliberativo do IE;

e (8) Considerando circunstancias excepcionais, pode ser dado parecer favoravel ao recurso
do aluno, aprovando-se o novo Plano de Estudo submetido a COAA. O aluno fica
formalmente comprometido com o cumprimento deste plano.

(5) Anélise CD - instancia seguinte de deliberacéo, que segue 0s mesmos ritos da anterior. O aluno
serda informado com antecedéncia e tera direito a submeter um recurso. A Coordenacdo de
Graduacdo também ira orientar o aluno e auxiliar na elaboracdo de um novo Plano de Estudo
factivel, a ser submetido, junto com o recurso. A comissdo pode deliberar por uma das duas
seguintes alternativas:

e (6) Parecer favoravel ao cancelamento e encaminhamento do processo ao Conselho de
Ensino de Graduacdo (CEG);

e (9) Considerando circunstancias excepcionais, pode ser dado parecer favoravel ao recurso
do aluno, aprovando-se o novo Plano de Estudo submetido ao CD. O aluno fica
formalmente comprometido com o cumprimento deste plano.

(6) Analise CEG - Instancia maxima de deliberacdo. Serdo seguidos os mesmos ritos, informando o
aluno com antecedéncia e oferecendo a oportunidade de apresentar recurso. A comissdo pode
deliberar por uma das duas seguintes alternativas:

e (11) Cancelamento - Parecer favoravel ao cancelamento e encaminhamento do processo a
Divisdo de Registro de Estudantes (DRE) para efetivacdo do cancelamento da matricula,
encerrando-se o vinculo do aluno com a instituicéo;

e (10) Considerando circunstancias excepcionais, pode ser dado parecer favoravel ao recurso
do aluno, aprovando-se novo Plano de Estudo. O aluno fica formalmente comprometido
com o cumprimento deste plano.

Jubilavel COAA (8), Jubilavel CD (9) e Jubilavel CEG (10) - alunos que tiveram parecer
favoravel em uma das trés instancias de analise passam a ser orientados e acompanhados pela
Coordenacdo de Graduacdo. A dindmica de acompanhamento € similar aquela realizada por
professores orientadores. E realizada uma verificacdo semestral, a partir da qual se abrem as
seguintes alternativas:

e Aluno cumpriu o Plano de Estudo no semestre. Caso a condi¢do de jubilavel envolva
prazo, o aluno segue sob acompanhamento da Coordenacdo de Graduagdo até concluir o
curso. Caso a condicdo de jubilavel envolva apenas o critério de CR e/ou de reprovacdes, 0
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aluno pode sair da condicdo de jubilavel (ao obter CR maior do que 3,0 e/ou obter
aprovacao nas disciplinas criticas), retornando a condicdo de regular ou de passivel. O
aluno volta a ser orientado e acompanhado por seu professor orientador;

e Aluno ndo cumpriu o Plano de Estudo. Neste caso, abrem-se as alternativas:

- Ajuste factivel - quando, apesar da(s) reprovacao(6es), o CR do periodo foi igual ou
superior a 5,0 e é possivel acomodar a(s) disciplina(s) a ser(em) repetida(s) no
planejamento futuro, sem ampliar o prazo previsto de conclusdo. O ajuste é feito pelo
aluno junto com a Coordenacéo de Graduacéo e o aluno segue sob acompanhamento;

- Ajuste ndo factivel - quando o CR do periodo foi inferior a 5,0 ou ndo é possivel
acomodar as disciplinas restantes no prazo previsto de conclusdo, o0 processo de
cancelamento de matricula do aluno serd encaminhado & instancia deliberativa
superior aquela na qual obteve prazo ou oportunidade adicional. Se era Jubilavel
COAA (com prazo ou oportunidade extra dada pela COAA), o processo de
cancelamento de matricula é encaminhado diretamente ao CD e assim por diante.

Também podem ocorrer as seguintes situa¢fes dos alunos:

12. Cancelamento por abandono - aluno que recai na situacdo de trancamento automatico, por ndo
se inscrever em disciplinas, por dois periodos consecutivos. E configurado abandono definitivo,
com cancelamento irreversivel da matricula;

13. Cancelamento a pedido - aluno submete pedido de cancelamento de matricula;

14. Trancamento - aluno pode solicitar o trancamento de um ou mais periodos, estando limitado a
quatro semestres de trancamento. Periodos de trancamento automaético contam para efeito deste
limite;

15. Concluséo - objetivo principal de todo o processo de acompanhamento e orientacdo dos alunos.

Recursos ao Processo de Cancelamento de matricula

O aluno devera elaborar um texto de autoria propria, utilizando o modelo de recurso, expondo as circunstancias
excepcionais que eventualmente contribuiram para seu mau desempenho. E imprescindivel que todas as
circunstancias informadas sejam comprovadas através de cOpias de documentos, laudos, pareceres e outros
documentos, a serem anexados ao recurso.

Destacadamente, circunstancias relacionadas a salde devem ser atestadas através de pareceres e declaragdes de
médicos habilitados ao tratamento dos problemas relatados, devendo estes obrigatoriamente conter:

o Identificacdo da(s) enfermidade(s) com o uso do cédigo CID-10

e Detalhamento de como a enfermidade limita a frequéncia do discente as aulas e/ou como seu aproveitamento
das aulas é dificultado

e Data em que se manifestou a enfermidade (quando aplicavel) e/ou data a partir da qual ocorre o
acompanhamento por este profissional e periodo previsto de tratamento no qual a enfermidade acomete a
plena capacidade do discente de acompanhar o curso.

No recurso o0 aluno podera solicitar prazo adicional para a conclusdo e/ou oportunidade adicional para cursar
disciplina(s) critica(s) e/ou para subir o CR. Tal pleito deve ser formalizado através de um Plano de Estudo (elaborado
junto ao Professor Orientador ou a Coordenacédo de Graduacdo) e um termo de compromisso de cumprimento do
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plano, ambos anexados ao recurso.

Os recursos com todos os seus anexos deverdo ser entregues na secretaria de graduagdo (recursos ao CD devem ser
entregues na secretaria da dire¢do), dentro do prazo limite informado por e-mail ao aluno. O aluno seré informado, por
email cadastrado no SIGA, com antecedéncia minima de duas semanas antes do prazo limite de submissdo de recurso.

4 Dinamica de Orientacao

O Processo de Orientacdo tera inicio com a comunicacao, por parte da Coordenagdo de Graduacéo,
da distribuicdo de alunos pelos professores orientadores. Uma nova rodada de distribuicdo e
comunicacdo se dara no intervalo entre todos os semestres letivos, apés o processamento dos
resultados do semestre anterior e antes da abertura do periodo de inscrigdes em disciplinas para o
semestre seguinte. Esta comunicacdo de dara de duas formas:

e aos alunos sera encaminhada uma lista geral, identificando os alunos apenas por seu
numero de registro (DRE), explicitando a situacdo na qual se encontram e o professor
orientador que lhe foi designado.

e aos professores serd encaminhada lista nominal dos alunos a eles designados e sua situacéo.

O passo seguinte se dard com a procura do aluno por seu Orientador. Ele devera entrar em contato
e solicitar uma reunido de trabalho onde ira apresentar seu Boletim (Boletim ndo Oficial) e seu
Boletim de Orientacdo Académica (BOA). Com estas informacgdes tem inicio a orientacdo e a
elaboracdo do Plano de Estudo.

O processo contempla estabelecer uma rotina de realizagdo de encontros presenciais para auxiliar
os alunos nas questes académicas que os afetam. Mas para os alunos Passiveis de Jubilamento e
Jubilaveis, em especial, os encontros de inicio e final de semestre incluem, necessariamente, a
orientacdo do Professor Orientador na elaboracdo do Plano de Estudo do aluno e a elaboragéo de
um relatério de desempenho relativo ao periodo concluido.

E com base nestes documentos que a COAA coordena um planejamento para viabilizar a superagdo
das dificuldades académicas diagnosticadas. E assim empreende a abertura ou encerramento de
processos de cancelamento de matricula.

Todas as acdes de orientacdo decorrentes, explicadas neste documento, estdo relacionadas a rotina
de inscricéo e participacdo dos alunos nas atividades académicas. Assim, é de extrema importancia
que alunos e Professores Orientadores observem 0s prazos em que devem acontecer as acoes,
respeitando o calendario do ano letivo, aprovado pelo CEG e divulgado no sitio eletrénico da PR1.

Solicitamos aos professores o registro de notas e frequéncias de suas disciplinas no SIGA
com a maior brevidade possivel, visto que esta informacdo é imprescindivel para a
elaboracao do plano de estudos do periodo seguinte.
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Solicitamos ainda avisarem seus orientandos sobre seu periodo de férias, para melhor coordenarem
as atividades requeridas para 0s meses de Janeiro ou Fevereiro e 0 més de julho.

Quadro 2 - Calendario de Atividades de 2020

ATOS ACADEMICOS |

DATAS

2020-1

Pedidos de inscri¢cdo em disciplina

10 a 20 de fevereiro

Pedidos de inscrigdo irregular (em disciplinas concomitantes com seu(s)
requisito(s) ou sem o(s) mesmo(s), fora dos limites minimo e maximo de
créditos, etc.)

até 20 de fevereiro

Alteracdo de pedidos de inscricdo em disciplinas

09 a 18 de margo

Trancamento/ desisténcia de inscricdo em disciplinas

27 de marco a 06 de abril

Pautas de notas - Langamento de Graus e Frequéncia

01 a 20 de julho

2020-2

Pedidos de inscri¢do em disciplina

21 a 30 de julho

Pedidos de inscrig8o irregular (em disciplinas concomitantes com seu(s)
requisito(s) ou sem o(s) mesmo(s), fora dos limites minimo e maximo de
créditos, etc.)

até 30 de julho

Alteragdo de pedidos de inscri¢do em disciplinas

10 a 19 de agosto

Trancamento/ desisténcia de inscri¢do em disciplinas

27 de agosto a 08 de setembro

Pautas de notas - Langamento de Graus e Frequéncia

02 a 21 de dezembro

A planilha “Definicdo de prazos para a rotina de orientacdo” apresentada a seguir indica os
prazos importantes a serem respeitados por alunos e Professores na rotina de orientacdo e

acompanhamento académico.

Quadro 3 - Defini¢do de prazos para a rotina de orientacéo

PRAZO ACAO RESPONSAVEL
Anteriormente ao - Entrar em contato com seu Professor Orientador munido de seu ALUNO
periodo de inscricdes em|  Boletim, BOA e CRID. E desejavel que envie ainda uma
disciplinas proposta de plano de estudo.

- No caso de ainda ndo estarem atualizados, o aluno deve

esclarecer ao professor PESSOALMENTE sobre estas

informacdes.
Até a 1% Semana de | - Elaborar um Plano de Estudo com a orientagéo de seu Professor
. s . ALUNO/
inscricGes em Orientador ORIENTADOR
disciplinas - Professor e Aluno deverdo assinar o Plano elaborado
Até a 22, Semana de - Encaminhar o Plano de Estudo para a Coordenacédo de
inscricBes em Graduacgéo ALUNO
disciplinas - A Coordenaco consolidaré os pedidos de inscricdes irregulares PASSIVEL/

A COORDENACAO

para providencia-las.
Até a 22, Semana de - Encaminhar Plano de Estudo para a apreciagéo do Conselho de ALUNO
inscrigdes em Graduagdo (via Coordenagdo de Graduagao) JUBILAVEL/
disciplinas COORDENAGAO
Durante o Semestre - Realizar reunides presenciais para atendimento aos seus ORIENTADOR

orientandos
Final do Semestre - Elaborar relatdrio de desempenho do semestre ALUNO/

- Caso identificar alteracdo no Plano de Estudos SEM A SUA ORIENTADOR
ANUENCIA, reportar o fato e encaminhar o aluno para a
Coordenagdo de Graduagéo
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5 Elaborag¢ao do Plano de Estudo

O Plano de Estudo compreende a elaboracdo de um quadro de disciplinas, por periodo, a serem
cursadas pelo aluno. Apresenta informac6es de identificacdo do aluno e de sua situacdo inicial no
curso — numero de periodos cursados e condicdo de desempenho. A partir desta situacéo, professor
e aluno tracam o horizonte de conclus&o do curso, o que denominamos CAMINHOS CRITICOS,
que envolvem todas as disciplinas ainda a serem cursadas, seguindo a sequéncia de pré-requisitos
previstas no curriculo do curso.

Para apoiar o aluno e professor na elaboracdo do Plano de Estudo, s&o disponibilizados os seguintes
documentos através da internet:

e Planos de Estudo automatizados em Excel (extensao .xIsx) para o curso integral e para o0 curso
noturno - www.ie.ufrj.br/index.php/graduacao/normas-documentos

e Formulério de termo de compromisso (para alunos passiveis com necessidade de extensdo de
prazo e para alunos jubilaveis) - www.ie.ufrj.br/index.php/graduacao/normas-documentos

e Relatorio de desempenho em formulario online (google form) - www.ie.ufrj.br

e Modelo de Recurso & COAA - www.ie.ufrj.br/index.php/graduacao/normas-documentos

e Quadro Horério das disciplinas da graduacdo com os horéarios fixos de oferta de cada disciplina,
para auxiliar na observagdo de concomitancias e balancear o quadro de atividades semanal -

www.ie.ufrj.br

e Lista de eletivas oferecidas no semestre - www.ie.ufrj.br

=>» Dada a atual reconstrucdo da pagina do IE, temporariamente, todos 0os documentos estdo
disponibilizados em pasta de drive compartilhado:
https://drive.google.com/open?id=1pubJmMcW7N-sSGsQzQxrl_iCbu4290KkT2

Destaca-se o0 Plano de Estudo automatizado. Este foi concebido para agilizar o planejamento e
permitir o acompanhamento e interlocucdo entre professor, aluno e coordenagdo por meio
digital.

O aluno deve utilizar o arquivo com grade correspondente ao turno no qual esta formalmente
inscrito: integral ou noturno.

O arquivo possui trés abas. A primeira aba, denominada “BOA”, permite a insercdo direta da
lista de disciplinas ja cursadas com aproveitamento, conforme consta no BOA. Devem ser
inseridos 0s nomes das disciplinas obrigatorias, igual elas constam na coluna da direita do BOA
do aluno®. Todo professor do IE pode gerar o BOA dos alunos, acessando o SIGA e realizando
a consulta com o numero DRE do aluno. O uso desta funcionalidade é opcional, porém

! Alguns programas de leitura de arquivos pdf (e.g. foxit) permitem a selecéo e extracdo separada de uma coluna de
texto, em vez de selecionar as linhas inteiras. Desta forma, é possivel inserir as informac6es de disciplinas concluidas
do BOA no Plano de Estudo em poucos clicks.
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proveitosa, na medida em que o sistema j& apresenta todas as disciplinas aprovadas como
concluidas na aba seguinte.

A segunda aba, denominada “Fluxograma”, apresenta o fluxograma do curso (integral ou
noturno) com a grade curricular proposta, os caminhos criticos formados pelas disciplinas que
sdo pré-requisitos umas das outras e os horarios fixos em que as disciplinas sdo oferecidas. Em
primeiro lugar, devem ser inseridos nome completo e DRE do aluno no local previsto. Na
sequéncia, caso o usuario tenha optado por nao utilizar a funcionalidade na aba “BOA”, ele
pode marcar, uma a uma, as disciplinas como concluidas, expandindo a caixa de sele¢do abaixo
do nome da disciplina. Para o planejamento futuro das disciplinas obrigatérias, o usuario deve
selecionar o semestre em que cada disciplina devera ser cursada e a turma na qual devera ser
cursada (IED, IEE, unificadas IED/IEE ou IEN). No caso das eletivas, o usuario deve selecionar
0 semestre, 0s dias da semana e os horarios em que sdo oferecidas (como é dificil saber as
ofertas de eletivas em periodos futuros, esta parte do planejamento pode ser feita com certa
flexibilidade, prevendo a adequacdo semestre a semestre).

A terceira aba, denominada “Grade Horaria”, apresenta o resultado do planejamento feito na
aba anterior, exibindo, semestre a semestre, as disciplinas previstas e seus dias e horarios. Se
ocorrer a sobreposicdo de horario de duas disciplinas, esta célula é apresentada em cor
amarelada. Se ocorrer a sobreposicdo de trés ou mais disciplinas em um horéario, a célula
aparece em cor avermelhada. Desta forma € possivel evitar equivocos no planejamento, retornar
a aba anterior e realizar os ajustes para evitar sobreposicoes.

Ao final do trabalho de elaboracdo do Plano de Estudo, considerando as dificuldades e
especificidades relatadas pelo aluno, sera possivel elaborar um quadro horario de disciplinas para
cada semestre, até a conclusdo do curso. A meta a ser perseguida é apresentar um plano capaz de
superar as dificuldades/fragilidades de desempenho relatadas pelo aluno, ou viabilizar a saida da
condicdo de passivel de cancelamento.

A duracdo do plano sera resultado da montagem destes quadros de trabalho, que devem considerar
todas as restricBes abaixo indicadas. Caso o aluno necessite exceder o prazo maximo de
integralizacdo, sera considerado JUBILAVEL, e seu plano de estudos devera ser encaminhado a
COAA para avaliagéo.

5.1 Critérios objetivos para a elaborac¢ao de Plano de Estudo

1) Estabelecer um minimo de 6 créditos para inscri¢des no semestre

2) Estabelecer um maximo de 32 creditos para inscri¢bes no semestre ou, caso o0 aluno planeje
cursar mais de 32 créditos no semestre, devera solicitar autorizacdo ao Conselho de
Graduacao

3) Respeitar o limite de 1/3 de disciplinas de fora do préprio curso

4) Respeitar as orienta¢des dos Coordenadores de Area quanto as disciplinas que ndo devem
ser cursadas em concomitancia ou com quebra de pré-requisito
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5)

6)

7)

8)

9)

Somente solicitar concomitancia/quebra de pré-requisito em disciplinas que o aluno ja tenha
cursado anteriormente e tenha reprovado por média (e ndo por faltas)

N&o exceder duas solicitagdes de concomitancia/quebra de pré-requisito por semestre

N&o solicitar concomitancia de horério para disciplinas que estiverem sendo cursadas com
quebra de pré-requisito

Observar que a priorizacdo de vagas em turmas segue os parametros turno>periodo>CRO.
Portanto, priorizar inscri¢cdes no turno do aluno

Alunos cujo planejamento exceder o prazo maximo de conclusdo (12 semestres para turno
integral e 15 semestres para turno noturno) deverao cursar um minimo de 4 disciplinas no
semestre e obter CR > 5 no periodo.

Ver na secdo 6 abaixo os critérios considerados para solicitacdes de inscrigdo irregular.

5.2 C(Critérios subjetivos para a elaborac¢ao de Plano de Estudo

1)

2)

3)

4)

5)

Buscar levar em consideracao o histérico de aprovacoes e reprovacoes do aluno,

a. verificando se frequentemente reprova disciplinas com o mesmo perfil (e.g.
quantitativas), evitando acumular muitas disciplinas deste perfil dificil no mesmo
semestre;

b. wverificando o numero de disciplinas que usualmente o aluno consegue cursar com
aproveitamento, evitando um ndmero néo realistas de disciplinas no plano (o aluno,
com apoio do professor orientador, pode solicitar uma extensdo de prazo de
conclusdo a COAA; em caso de negativa, o plano ainda pode ser re-adequado);

Considerar a necessidade dos alunos de disporem de tempo para se dedicarem a estagio e
trabalho, favorecendo a concentracao de disciplinas em faixas horarias mais favoraveis;

Considerar distribuir eletivas ao longo dos semestres, em vez de acumular obrigatérias no
inicio e eletivas ao final;

Considerar eventuais momentos de vida desafiadores pelos quais passam os alunos,
eventualmente planejando um proximo semestre menos exigente e projetando um
crescimento gradativo de rendimento em semestres seguintes;

Priorizar, na constru¢do do plano, o desafio de momento enfrentado pelo aluno, associado
aos critérios de desempenho:

a. Se o desafio € uma Unica disciplina critica com acimulo de reprovacdes, talvez seja
melhor planejar um semestre no qual o aluno consiga dedicar parte substancial do
tempo ao estudo desta matéria;
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b. Se o desafio é superar uma sequéncia de CRs baixos, talvez seja interessante no
semestre seguinte ndo prever disciplinas nas quais o aluno apresenta especial
dificuldade;

c. Se o desafio é o prazo de conclusdo, ndo é aconselhdvel prever um plano com muito
poucas disciplinas por semestre, conduzindo o aluno a muito préximo do prazo
maximo.

5.3 Termo de Compromisso
O Termo de Compromisso também se faz necessario nos seguintes casos:
a. alunos Passiveis que se tornardo jubilaveis, pois requerem no Plano de Estudo uma

ampliacdo de prazo para além do limite padrdo (12 semestres para o integral e 15 semestres
para 0 noturno);

b. alunos Jubilaveis que possuiam Plano de Estudo, no qual se propGe um ajuste ou se faz
necessario um ‘ajuste factivel’ (conforme defini¢do acima);

c. alunos Jubilaveis com Plano de Estudo para os quais ndo ha ‘ajuste factivel’ (precisam pedir
prazo ou oportunidade extra a COAA).

Nestes casos, se faz necesséaria a ciéncia e concordancia da COAA e o comprometimento do aluno
com o cumprimento do plano (atendendo a Resolugdo CEG 02/2016).

Submissdo de Planos de Estudo A COAA

Alunos Regulares e Passiveis:

A COAA deve apenas ser informada

O Plano de Estudo (elaborado em arquivo) validado pelo professor orientador deve ser enviado
por este para a Coordenacdo de Graduacao por e-mail.

Alunos Passiveis que irdo se tornar jubilaveis por prazo (necessitario de prazo
adicional) e alunos ja jubilaveis:

A COAA precisa apreciar e aprovar o Plano para que este seja valido

O Plano de Estudo (elaborado em arquivo) validado pelo professor orientador deve ser enviado
por este para a Coordenacdo de Graduacao por e-mail.

Além disso, o Plano de Estudo (aba Grade Horaria) e o Termo de Compromisso devem ser
Impressos e assinados e entregues na secretaria de graduacao.

Endereco para envio por e-mail: dirgrad@ie.ufrj.br

Nome do arquivo composto da seguinte forma:

Plano de Estudo - Turno - Nome completo - dd-mm-aaaa.xlsx

(dd-mm-aaaa referem-se ao dia, més e ano em que o plano foi elaborado ou alterado)
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6 Critérios para a solicitacao de inscri¢oes irregulares

Existem varias restricdes definidas pelo CEG para a aprovacdo da inscricdo em disciplinas. Como
esta andlise é feita diretamente pelo SIGA, o aluno apenas visualiza o resultado final, que vira nas
opg¢des “inscrigdo normal” ou inscrigdo em condigdo jrregular, indicada pelas condigdes:

a) Ultrapassa 1/3 foram do curso — quando o aluno se matricula num total de disciplinas
externas que supera a proporc¢do de 1/3 em relacdo as disciplinas do curso;

b) Menos de 6 créditos — limite minimo de créditos a cursar num semestre definido pelo CEG;
c) Mais de 32 créditos — limite maximo de créditos a cursar num semestre definido pelo CEG;

d) Sem pré-requisito — quando o aluno ndo cursou todas as disciplinas definidas como pré-
requisito para as disciplinas pleiteadas

Sdo consideradas irregulares porque toda vez que uma quebra de pré-requisito é concedida, ha
enfraquecimento do projeto pedagogico originalmente concebido para o curso, 0o que pode
prejudicar o aluno no seu aprendizado. Sendo assim, estas inscricbes NAQ sdo efetivadas
automaticamente no SIGA, e devem ser solicitadas a Coordenacdo de Graduacao, que analisa a
excepcionalidade do pedido e aprova ou ndo a solicitagéo.

Em regra, estas autorizagdes destinam-se a atender demandas de alunos CONCLUINTES, para se
evitar o atraso na formatura ou eventuais riscos de cancelamento de matricula, para realizar ajustes
em seus Planos de Estudo para concluirem o curso. Atendem também aos alunos com
acompanhamento especial ou bolsistas, que necessitam cursar um nimero minimo especifico de
disciplinas.

E importante atentar para as sequintes restricdes solicitadas pela coordenacéo de area

e Area de Quantitativas - ndo estfo autorizadas as concomitancias e quebras de pré-requisitos
de estatistica 1 e estatistica 2, ou estatistica 2 e econometria;

e Area de Macroeconomia - a Unica quebra de pré-requisito autorizada sera entre economia
industrial e contabilidade social.

Mas no caso dos Planos de Estudos elaborados com a participagdo dos Professores Orientadores, a
Coordenagdo ird autorizar as solicitagdes planejadas, respeitadas as restricdes definidas pelo
Conselho de Graduagdo/COAA.

Para os alunos que reportarem problemas médicos (comprovados por laudos) que comprometam seu
desempenho académico, os critérios/restri¢cdes listados poderao ser flexibilizados.
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7 Relatdrio de Desempenho

O Relatorio de Desempenho retine informagdes sobre o andamento do semestre planejado.
Informara sobre:

a) Disciplinas aprovadas x disciplinas reprovadas;

b) Descri¢do das dificuldades institucionais (por exemplo, ndo conseguir vaga em disciplinas) ou
académicas encontradas pelo aluno;
c) Acoes sugeridas/solicitadas para superar as dificuldades;

d) Outras informacdes que o aluno e o professor julguem relevantes relatar por interferirem no
desempenho obtido.

Finalmente, o relatério reunira informacgdes sobre uma eventual decisdo do aluno por solicitar o
trancamento ou cancelamento de sua matricula. Ou caso o aluno ndo execute o planejamento, aqui
sera possivel registrar a deciséo individual do mesmo.

O modelo do relatério encontra-se disponivel no Anexo 2 deste relatorio. Sera um formulario do
google cujo link serd disponibilizado para alunos e Professores. O preenchimento poderd ser
iniciado pelo aluno, mas devera ser analisado e aprovado pelo professor.

8 Informacgoes sobre Resolugoes e outros documentos de Apoio

Todas as Resolucdes do CEG relacionadas ao tema acompanhamento académico (CEG 02/2016),
cancelamento de matricula (CEG 03/2008; CEG 10/2004) e inscricdo em disciplinas (CEG 15/71,
CEG 7/72) estdo disponiveis no site da PR1, através do link:
https://xn--graduao-2wa9a.ufrj.br/index.php/resolues-ceg-240/organizadas-por-temas- ceg-252

O calendéario académico do ano corrente esta disponivel no link: https://xn--graduao-
2wa9a.ufrj.br/images/ PR-1/CEG/Resolucoes/2010-2019/RESCEG-2019 02.pdf

As atas do Conselho de Graduagdo podem ser solicitadas pelo email: dirgrad@ie.ufrj.br

O manual do estudante de graduacdo do IE, que relne importantes informag6es sobre inscrigdes,
regras de aprovacdo, servicos de apoio, contatos institucionais relevantes, esta disponivel na pagina
do IE, através do link: http://www.ie.ufrj.br/index.php/graduacao-normas/manual-estudante

Caso ainda n&o tenha recebido o Manual do Professor, sera possivel solicitad-lo também por email

Coordenador de Graduagéo no periodo 2019-2 a 2021-1: Prof. Marcelo Matos
Sala 117
E-mail dirgrad@ie.ufrj.br
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ANEXO 1
FORMULARIO DE TERMO DE COMPROMISSO

IDENTIFICACAO DO ALUNO

Nome:

DRE n¢: Turno: Periodo:
Possui bolsa na UFR]: Se sim, que tipo de bolsa?:

Tel. Celular: E-mail (cadastrado no SIGA):

Professor Orientador (Nome):

PLANOS DE ESTUDOS
1)Semestre/Ano(em que se inicia o plano):

2)Situacdo Atual: ( )PASSIVEL DE JUBILAMENTO ( )JUBILAVEL ( )CALOURO ( )A PEDIDO
3)Meta: ( )SUBIRCR ( )APROVACAO NA DISCIPLINA CRITICA ( )AJUSTE DO PRAZO DE CONCLUSAO
4)Identificacdo de Caminho Critico:

e  Marcar as disciplinas cursadas e o planejamento futuro no fluxograma do curso (arquivo: Plano de Estudo -
Turno.xlsx, disponivel em www.ie.ufrj.br/index.php/graduacao/normas-documentos)

e Enviar o arquivo com seguinte nome "Plano de Estudo - Turno - Nome do Aluno" para dirgrad@ie.ufrj.br com
assunto igual ao nome do arquivo

e Imprimir o planejamento de grade semanal para todos os semestres do planejamento (aba Grade Horaria), rubricar
todas as folhas e entregar junto com este formulario na Secretaria.

5) Requer Inscrigdes Irregulares? ( )NAO ()SIM

a)concomitancia de pré-requisito (nome(s) e cédigo(s) da(s) disciplina(s)):

b)quebra de pré-requisito (nome(s) e cédigo(s) da(s) disciplina(s)):

c)concomitancia de até 50% de horario(nome(s) e cédigo(s) da(s) disciplina(s)):

d)cursar mais de 32 créditos (requer autorizagio do Conselho de Graduacio do IE):

6) Justificativa da solicitacdo da Inscricao Irregular:

TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO
Comprometo-me a cumprir o Plano de Estudos apresentado e declaro estar ciente de que o nio cumprimento das
condic¢6es acima, ou a geracio de novas ocorréncias académicas enquadradas em situacio de jubilamento implicam
no risco de ter a minha matricula cancelada no curso de graduagio em Ciéncias Econdomicas desta Universidade
Federal do Rio de Janeiro.

Rio de Janeiro, de de

ASSINATURA O ALUNO ASSINATURA DO PROFESSOR
(Ciente e de acordo)
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ANEXO 2
MODELO PARA O RELATORIO DE DESEMPENHO

Este relatorio deve ser preenchido pelo professor orientador apds entrevista com o aluno e andlise de seu
boletim, BOA e verificacdo de sua CRID

PERIODO DA AVALIACAO(semestre/ano): ......... [oveeeerneernenenn

RELATORIO DESCRITIVO DO DESEMPENHO DO ALUNO

1) Interesse/Motivacéo

O aluno procurou o Professor para elaborar o plano de Estudos? () SIM ( ) NAO
Motivo do ndo:

2) Inscrigdo Nas Disciplinas

O aluno inscreveu-se nas disciplinas recomendadas? ( )SIM () NAO

Motivo do ndo:

3) Registro De Problemas Médicos (Comprovados Por Laudos) Ou Excepcionalidades
Ocorréncia de problemas médicos ou excepcionalidades que comprometeram o Plano de Estudos ou o
desempenho obtido?

( ) SIM ( ) NAO

4) RESULTADOS OBTIDOS NO SEMESTRE
Reprovagdo por faltas? () SIM (  )NAO

Justifique:

Registre sucintamente os resultados obtidos no semestre em relacéo a aprovacgdes/reprovagdes; CR obtido;
saida da condicéo de risco de jubilamento; riscos e outras questdes incluidas a serem incluidas no préximo
plano de estudos; providéncias que sugere para superar as dificuldades encontradas(tipo de ajuda ou
suporte necessarios)

Obs: o0 aluno tem direito a 4 trancamentos solicitados, consecutivos ou nao.
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ANEXO 3
GRADE CURRICULAR (INTEGRAL) X CAMINHOS CRITICOS
INSTITUTO DE ECONOMIA DA UFRJ - CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS ECONOMICAS

CURRICULO IMPLANTADO A PARTIR DE 2011
FLUXOGRAMA

1° PERIODO | |2° PERIODO 3° PERIODO 4° PERIODO 5° PERIODO | 6° PERIODO | 7° PERIODO | 8 PERIODO
CONTABILIDADE
ALGEERALDIEAR T ANAlIEZDE > ECONOMETRIA L
BALANCOS
T ‘ = = DESENVOLV
TEORIAS DA B e e
MATEMATICA L MATEMATICA 11 ‘ TEORIA DINAMICA SOCIOECONOMICO
MACROTI CAPITALISTA
= 1L |
i —
INTRODUGAO
A ECONOMIA > TEORIA ECONOMIA ECONOMIA DO
NICROECONOMIA AIZROI INDUSTRIAL SETOR PUBLICO
” S Y
INTRODUGAO
A ECONOMA e TEORIA ——  ECONOMIA ECONOMIA
MACROECONOMIA MACROI MONETARIAT MONETARIA N
S
CIENCIA I ECONOMIA L CONTABLIDADE INSTITUISOES D
POLITICA DNTERNACIONAL 1 SOCIAL DIREITO
MONOGRAFIAI
INTRODUGCAOC AS » =cowonna |l Ecoxoaza > ;31\5:0?;‘?.% METODOLOGIA »] TEcNicaDE [
CIENCIAS SOCIAIS POLITICA I POLITICA 11 it g ECORONICA PESQUISA EM
ECONOANICO ECONOMIA ¢
=3 v T
— o TTONON T OO MONOCRAFIADL
e FORMACAO BRASLERA . BRASILERA
B e ] ECONOMICA §—»|coNTEAPORANEA] COMTIEMPORANEA
GERALII DO ERASD I

COMPLEMENTAR

ATIVIDADE I ELETIVA | I ELETIVA l |—51'57""A l




ANEXO 4
GRADE CURRICULAR (NOTURNO) X CAMINHOS CRITICOS

INSTITUTO DE ECONOMIA DA UFRJ
CURSO NOTURNO DE GRADUAGAO EM CIENCIAS ECONOMICAS
CURRICULO IMPLANTADO A PARTIR DE 2011 - FLUXOGRAMA

1* PERICDO 2* PERIODO 3* PERIODO 4* PERIODO 5° PERIODO 6* PERIODO 7* PERIODO 8* PERIODO 9* PERIODO | [10* PERIODO
INTRODUCAD ESTATETICA
AESTATETCA $f ECON ENT 9l ECONOMETRIAL
| ECONOMICA A ECONOMET
‘ CONTABILIDADE TEORIAS DA DESEVOLY |
MATEMATIAL MATEMATICA 1] ‘ TEORIA E ANALISE DE DOAMEA » SOCIOECONMKO
> MACROZD BALANCOS CAMTALSTA
L w - T
TEORIA | ECONOMIA ! !xw:sm-ro ‘l ECONGMIA DO
\XRO1] DDUSTRIAL NTERNACIN SETOR JUBLICC INSTITUXCOES DF
DIRETO
[ ) 3
ECONOMIA ECONOMIA
| MoNETARII H— MONETARW I
onosas |l conTaRzmADE
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