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Instru¢do Normativa 01/2023, versao 01 agosto/2023

Universidade Federal do Rio de Janeiro

Instituto de Economia

PPED — Programa de Politicas Publicas, Estratégias e Desenvolvimento
Assunto: Manual Docente

Art.19- A Coordenacdo do PPED, no uso das suas atribuicGes, estabelece o Manual Docente, versao
agosto de 2023, aprovado na reunido da Comissdo Deliberativa do PPED de 07/08/2023, como o
documento que consolida as normas e procedimentos em vigor, aprovadas pela Comissdao
Deliberativa, com relacdo a assuntos de interesse do corpo docente.

Art.29- Revoga-se as disposi¢des em contrario.
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1. Apresentacgao, estrutura, contatos e links

O Programa de Pds-graduagcao em Politicas Publicas, Estratégias e Desenvolvimento
(PPED), de mestrado e doutorado, foi criado em 2008, fruto da colaboragao de pesquisadores
em distintos campos do conhecimento, e de diferentes instituicdes de ensino, cujas
pesquisas tinham em comum a tematica da analise e avaliagdo de politicas publicas. Isso
confere ao programa, desde o inicio, uma natureza fortemente interdisciplinar e
interinstitucional. Para maiores detalhes acessar o site do PPED: https://www.ie.ufrj.br/pos-

graduacao-j/pos-graduacao-em-politicas-publicas/aapresentacao.html

O PPED constitui um dos Programas de Pés-Graduacdo do Instituto de Economia da
Universidade Federal do Rio de Janeiro (IE/UFRJ)!, para maiores informacdes, veja o site
www.ie.ufri.br e https://www.ie.ufrj.br/pos-graduacao-j.html. O IE/UFRJ subordina-se as

determinacdes da Universidade e, no que ser refere a pds-graduacdo em particular, da Proé-
Reitoria de Pés-Graduagao (PR2) - www.pr2.ufrj.br - e do Conselho de Ensino para Graduados
(CEPG) - https://www.pr2.ufrj.br/cepg. O calendario académico da pds-graduagdo da UFRJ é
também divulgado no site da PG/IE: https://www.ie.ufrj.br/pos-graduacao-j/pg-

informacoes-e-calendario.html

A estrutura®? do IE/UFRJ é formada pela Congregacdo, a Diretoria Geral e trés
Diretorias Adjuntas: de Pesquisa e Extensdo, de Ensino de Graduacdo e de Ensino de Pds-
graduacdo. No caso da diretoria de pds-graduacdo, o conselho de pds-graduacdo reune
também os coordenadores dos trés programas de pds-graduacao do IE.

Diretoria do Instituto de Economia — Sala 117

E-mail: dir@ie.ufrj.br

Diretoria de Pés-Graduagao
E-mail: dpos@ie.ufrj.br

A gestdo e a diregdo académica do PPED sao exercidas por uma Coordenagdao, uma
Vice-coordenacdo e uma Comissao Deliberativa, que é sua instancia deciséria. O Programa
conta também com uma Secretaria Académica da Pds-Graduacdo, que atende aos trés
PPG/IE.

Coordenagao do PPED
E-mail: coord.pped@pped.ie.ufrj.br

1 Além do PPED, IE/UFRJ possui atualmente outros dois programas de pds-graduagdo: o Programa de Pds-
graduacdo em Economia (PPGE) e o Programa de Pds-graduagdo em Economia Politica Internacional (PEPI).

2 Para informagBes sobre os atuais gestores e funcgbes ligados ao IE, visite o site:
https://www.ie.ufri.br/institucional-j/inst-quem-somos.html#diretoria-e-coordenacoes
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Secretaria de Pds-graduacdo — Sala 126
Tel: (21) 3938-5267

E-mail: pos@ie.ufrj.br

Reserva de salas
e-mail: reservadesala@ie.ufrj.br

Protocolo
e-mail: protocolo@ie.ufrj.br
Whatsapp (s6 mensagens): (21) 3938-5285

As competéncias da Coordenacdo e da Comissdo Deliberativa estdo explicitadas no
Regulamento do Programa, disponivel no link: https://www.ie.ufrj.br/pos-graduacao-j/pos-

graduacao-em-politicas-publicas/pped-informacoes-e-calendario.html.

O corpo docente do PPED ¢é formado por professores permanentes e colaboradores,
ver lista atualizada em https://www.ie.ufrj.br/pos-graduacao-j/pos-graduacao-em-politicas-

publicas/quem-somos.html.

Atualmente, o Programa possui uma drea de concentracdo — Politicas Publicas,
Estratégias e Desenvolvimento — e quatro linhas de pesquisa. Para maiores detalhes acessar
o site do PPED: https://www.ie.ufrj.br/pped-linhas-de-pesquisa.html

A estrutura do curso na integra, com a lista de disciplinas por tipo esta disponivel em:
https://www.ie.ufrj.br/pos-graduacao-j/pos-graduacao-em-politicas-publicas/estrutura-do-

curso.html. Por sua vez, as disciplinas ofertadas a cada bimestre, com seus hordrios e
ementas, sao disponibilizadas sempre antes do periodo de inscricdo dos alunos no link:
https://www.ie.ufrj.br/pos-graduacao-j/pos-graduacao-em-politicas-publicas/disciplinas-e-

horarios.html. Neste link também estdo disponiveis informag¢des sobre alunos externos e
ouvintes.

Informacgdes sobre: Disciplinas Externas ao Programa, Seminarios do PPED, Jornada
de pesquisa do IE, Tutoria, Bancas de projeto e/ou defesa de dissertacdo/tese estdo
disponiveis no Manual Discente, ver https://www.ie.ufrj.br/pped-regulamento-e-

calendario.html

2. Informagoes e orientagdes aos docentes

2.1. Sobre avaliacao académica e envio de notas

O aproveitamento em cada disciplina sera avaliado por provas, exames ou outros
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trabalhos realizados pelos alunos, e expresso pelo professor responsavel pela disciplina com
os conceitos A (Excelente), B (Bom), C (Regular) e D (Deficiente). Os conceitos A, B, Ce D sdo
correspondentes as seguintes notas numéricas: A = maior ou igual a 8,0; B = menor que 8,0
e maior ou igual a 6,4; C = menor que 6,4 e maior ou igual a 5,0, D = menor que 5,0
(reprovado).

O coeficiente de rendimento acumulado (CRA) serd calculado pela média ponderada
dos conceitos, tendo como peso a carga horaria (horas de aula) de cada disciplina e
atribuindo-se os seguintes valores aos conceitos: 3 (trés) ao conceito A; 2 (dois) ao conceito
B; 1 (um) ao conceito C; 0 (zero) ao conceito D.

Os didrios de aula devem ser baixados do SIGA apds o periodo de inscricdo em
disciplinas, mas devem ser atualizados apds o periodo de alteracdo e trancamento de
inscricdo em disciplinas (ver calendario bimestral do CEPG, link na se¢do 1). A secretaria
académica enviara no inicio do bimestre o nome dos alunos externos.

A disciplina sé termina com a entrega das notas de todos os alunos. O docente com
acesso ao SIGA pode incluir suas notas diretamente no sistema, dentro do periodo definido
no calendario académico bimestral do CEPG. O prazo maximo para entrega das notas é de 90
dias apds o final do semestre, conforme as regras da Diretoria de Pds-graduagdo do IE/UFRJ.
Neste caso, as notas devem ser enviadas no diario assinado pelo docente e datado para o e-
mail pos@ie.ufrj.br (ndo enviar para os e-mails individuais dos funciondrios da secretaria). O
cumprimento desse prazo é extremamente importante para o andamento das atividades
discentes e a boa gestdo académica do PPED.

Todas as notas referentes as disciplinas cursadas pelos alunos devem estar incluidas
no histérico escolar antes da solicitagcdo de banca de qualificagdo de projeto dissertacdo/tese,
porisso é muito importante o cumprimento do prazo acima. Alunos com qualificacao prevista
para um prazo inferior sdo incentivados a entrar em contato com o docente e solicitar a
excepcionalidade do envio antecipado da nota.

2.2. Sobre orientacao de dissertacoOes e teses

Os alunos deverdo escolher o orientador até o final do 32 bimestre, no caso do
Mestrado, ou até o final do 42 bimestre no caso do Doutorado, que deve ser necessariamente
um integrante permanente ou colaborador do corpo docente do PPED. Apds a escolha e a
confirmacdo do aceite do orientador, o aluno deve responder ao formulario de orientagdo
disponivel em https://www.ie.ufrj.br/pped-regulamento-e-calendario.html, indicando seu

orientador com envio de aceite formal por e-mail ou carta assinada a ser anexado pelo aluno
no formulario.

A troca de orientador podera ser solicitada a Comissao Deliberativa por iniciativa
justificada do aluno ou por iniciativa justificada do orientador. Neste caso, deve haver novo
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preenchimento do formuldrio de orientacdo com aceite do novo orientador.

E desejavel que cada docente tenha até 5 (cinco) orienta¢des concomitantes no PPED,

visto que o limite da CAPES é de no maximo 8 (oito) orientacdes no total de programas de

pods-graduacdo que o docente participa.

Co-orientadores podem ser convidados em comum acordo entre alunos e

orientadores, e podem ser externos ao PPED. Neste caso, deve ser encaminhada solicitacdo
de coorientagdo a Comissao Deliberativa antes do Exame de Qualificagao.

O professor orientador deve orientar os alunos nas suas dissertacdes/teses e nas

atividades académicas vinculadas ao PPED:

Receber regularmente seus orientandos,

Dar ciéncia e acordo a todos os pedidos de seus orientandos a Comissao Deliberativa,
Recomendar as disciplinas a serem cursadas no PPED ou em outros programas de pos-
graduacao do Instituto de Economia,

Autorizar a realizacdo de disciplinas externas aos programas de pds-graduacdo do
Instituto de Economia,

Apoiar os pedidos de revalidacao de créditos externos de seus orientandos,

Decidir, em conjunto com o orientando, sobre a necessidade de solicitacdo de
adiamento de prazos regulares,

Aprovar a solicitacdo de recursos para pesquisa campo ou participacdo em eventos,
Aprovar a candidatura a bolsa sanduiche,

Decidir, em conjunto com o orientando, sobre solicitacdo de mudanca de nivel de
mestrado para doutorado,

Decidir sobre a escolha dos membros da banca de qualificacdo e defesa a ser
encaminhada a Comissao Deliberativa para aprovacao.

o Atencdo para as novas orientacoes sobre membros externos: Para selecdo
dos membros avaliadores, é necessario o cumprimento da Recomendacdo n?
31/2022 do Ministério Publico Federal em relagdo a formacdo de bancas de
avaliacdo, regulamentada pela instrucdo normativa n2 01/2023 do Conselho
de Pds-graduacdo do IE/UFRJ, que orienta: (i) que se evite o conflito de
interesses com a selecdo de membros com algum grau de parentesco,
afinidade, relagdGes comerciais, societarias, afetivas, académicas; e (ii) que se
considere examinador externo aquele com vinculacdo a outro PPG de fora do
Instituto de Economia, pertencente a UFRJ ou a outra IFES ou instituicdo,
sendo vedado a ex-alunos da propria universidade ndo vinculados
formalmente a outra instituicdo.
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2.3. Sobre a participacao de docentes permanentes e colaboradores

A participacdo no PPED se da a partir do credenciamento ao programa segundo regras
da Comissdo Deliberativa (ver secdo 3.4). Ao serem declarados como integrantes corpo
docente do programa na plataforma SUCUPIRA/CAPES, o docente sera incluido na categoria
permanente ou colaborador.

A atuacdo dos docentes credenciados ao programa envolve, além das atividades de
ensino, pesquisa e extensao, a participacdo em atividades de gestao, representacao, selecao
e outras atividades de rotina:

e na Coordenacdo e Vice-coordenacdo do PPED (restrito a docentes ativos do IE/UFRJ,
por eleicdo)

e como representantes docentes na Comissdo Deliberativa do PPED (restrito a docentes
ativos da UFRJ, por elei¢do)

e como representantes docentes no Cepeguinho (restrito a docentes ativos da UFRJ,
por indicacdo da CD/PPED)

e como membros das comissOes de selecdo no processo seletivo de residentes e ndo
residentes (por indicagdo da Coordenacdo e CD/PPED)

e como membros das comissoes de selecdo do prémio de tese CAPES e outros similares

(por indicacdo da Coordenacao)

e como membros da Comissdo de Credenciamento e Autoavaliacdo e outros grupos de
trabalho ou comissdes temporarios ou permanentes (por indicacdo da Coordenacdo

e CD/PPED)

e responder as demandas da coordenacdo e vice-coordenagcdo em geral, mas,
particularmente, sobre alocagdo, envio de ementas, envio de notas, preenchimento
do Lattes e do formuldrio da plataforma Athena.

2.4. Sobre a participacao de professores externos a UFRJ

Entre os docentes credenciados ao programa, sejam permanentes ou colaboradores
segundo categoria da CAPES, hd um limite estabelecido pela UFRJ para o numero de
professores externos a instituicdo. Segundo regras do CEPG, o numero de docentes ativos da
UFRJ ndo pode ser menor que 50% do corpo docente do PPED. Os docentes credenciados ao
PPED que sdo externos ou aposentados da UFRJ devem estabelecer um contrato de
colaborador voluntario com a UFRJ. Este contrato permitira a definicao de um nimero SIAPE
da UFRJ para cadastro de docentes externos no SIGA. Para isso, deve ser solicitada abertura
do processo no departamento de pessoal do IE por e-mail para Diego Medeiros
(diego.medeiros@ie.ufrj.br), com envio dos documentos abaixo, em formato PDF.
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e Documento de Identidade e CPF;

e Comprovante de residéncia;

e Curriculum Lattes atualizado;

e Formuldrio de Cadastramento de Colaboradores em Docéncia preenchido (solicitar
ao departamento de pessoal do IE)

e Termo de Adesdo (solicitar ao departamento de pessoal do IE)

e Plano de Trabalho para o periodo de 36 meses;

e Relatdrio de atividades do periodo anterior (Ultimos 36 meses), no caso de renovagado
do contrato de voluntario.

e Anuéncia da instituicdo de origem, declaragao de auséncia de vinculo institucional ou
comprovante de aposentadoria.

Os docentes externos a UFRJ podem utilizar a sala coletiva de professores do Centro de
Ciéncias Juridicas e EconGmicas (CCJE) localizada ao lado da biblioteca no térreo do Palacio
Universitario. Para isso, basta informar que sdo professores do PPED/IE.

2.5. Sobre a participacao de pds-doutores e professores visitantes

Candidaturas de poés-doutores sob orientagao de docentes do PPED devem seguir as
regras da UFRJ descritas na resolucdo do CEPG:
https://posgraduacao.ufrj.br/pdfs/resolucaoCEPG2018 04. A candidatura deve ser
submetida a Comissdo Deliberativa por meio do e-mail pos@ie.ufrj.br. Duvidas sobre a
documentacdo a ser enviada também podem ser enviadas para o e-mail da secretaria

académica de pds-graduacao.

A CD/PPED fara a avaliagdo da candidatura, condicionada a previsdo de realiza¢cdo de
uma submissao de artigo de nivel A no Qualis interdisciplinar ou similar com o supervisor, a
apresentacdo de um seminario no IE e a participacdo da vida académica do PPED/IE. Os pds-
doutores podem ministrar disciplinas no PPED, desde que em parceria com seus
supervisores, sob a conveniéncia e autorizacao da Coordenacao.

Candidaturas de professores visitantes devem seguir as regras da Diretoria de
Pesquisa do IE, conforme regulamento disponivel no site do IE:
https://www.ie.ufrj.br/pesquisa-j/normas-e-documentos.html.

2.6. Sobre solicitacdes a Comissao Deliberativa

Para solicitacdes a Comissdao Deliberativa encaminhar para a Secretaria de Pés-
Graduacgao o pedido claramente definido com documentacao pertinente, seguindo, quando
houver, as instrucdes especificas para cada tipo de solicitacdo, que podem ser consultadas
no Regulamento ou neste Manual.
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Atengao: Todos os pedidos a Comissao Deliberativa deverao ser
encaminhados para a Secretaria de Pés-Graduagdo por escrito (pelo
e-mail: pos@ie.ufrj.br).

O calenddrio de reunides da Comissdao Deliberativa estd disponivel na aba
“Regulamento e informagbes” no site do PPED. Organize-se para enviar o seu pedido com
antecedéncia, pois sdo necessarias varias etapas administrativas para inclusdo das
solicitagdes na pauta da reunido. Por esse motivo, os pedidos enviados com menos de 10
dias corridos para a data anterior a reunido ficardao para a pauta da reunido seguinte.

A inclusdo de extra pauta serd feita em situacOes excepcionais a critério da
coordenacgao.

2.7. Sobre solicitacdes de apoio financeiro

As orientacdoes e formuldrios necessarios para a solicitacdo de pagamento de
passagens, didrias e inscricdes em congresso para os docentes do PPED estdo disponiveis no
site  em: https://www.ie.ufrj.br/pped-regulamento-e-calendario.html. Note que a

disponibilidade de recursos esta condicionada ao recebimento da verba do Programa de
Apoio a Pds-graduagdo (PROAP) da CAPES. Assim como, as regras de uso do recurso estao
sujeitas a regulamentacdo da UFRJ e da CAPES.

3. Avaliacao CAPES

O PPED é um programa de pds-graduacao académico com cursos de mestrado e
doutorado. Na organizagao da avaliagdao da CAPES esta inserido no colégio multidisciplinar,
na area de avaliacdo interdisciplinar e na area basica sociais e humanidades. As informacdes
sobre a drea de avaliacdo da CAPES, inclusive a ficha de avaliacdo da area, estdo disponiveis

em: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-

avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/colegio-de-ciencias-exatas-tecnologicas-e-

multidisciplinar/multidisciplinar/interdisciplinar

3.1. Coleta de informacgdes docentes

Todo ano, o PPED precisa preparar um relatério para a SUCUPIRA/CAPES com
informacgdes sobre tudo o que foi produzido pelos docentes e discentes do Programa. Note
gue a alimentacdo de dados na plataforma Sucupira ndo é automatica, é necessario que o
programa retire as informacgdes do Lattes para incluir na Sucupira. Porém, ha informacoes
complementares solicitadas que ndo estdo disponiveis no Lattes. Paraisso, o PPED conta com
apoio da Secretaria Académica de Pds-graduacdo do IE e com a consultoria Janus Educare
para coleta dessas informacdes complementares ao CV Lattes.

10


mailto:pos@ie.ufrj.br
https://www.ie.ufrj.br/pped-regulamento-e-calendario.html
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/colegio-de-ciencias-exatas-tecnologicas-e-multidisciplinar/multidisciplinar/interdisciplinar
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/colegio-de-ciencias-exatas-tecnologicas-e-multidisciplinar/multidisciplinar/interdisciplinar
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/colegio-de-ciencias-exatas-tecnologicas-e-multidisciplinar/multidisciplinar/interdisciplinar
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Assim, a coordenacdo solicita aos docentes:
e Atualizar o CV Lattes, no minimo ao final de cada bimestre

e Preencher a plataforma Athena e enviar por |a os comprovantes de publicagdao a cada
bimestre
o Para entrar usar E-mail ou CPF
e Responder as eventuais demandas da secretaria académica e da coordenacgao sobre
informacdes complementares
e Atentar para a qualificacao dos periddicos a que submetem seus artigos.
o O Qualis periédicos mais atual estda disponivel no link
(https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPubli

cacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf)

e Divulgar suas publicacdes em “redes sociais académicas” para ampliar impacto e
citacOes: Perfil docente no Google Académico, Academia.edu, Research Gate
e Autorizar o CV Lattes a acessar ORCID

3.2. Recomendacdes de preenchimento do Lattes

O processo de avaliagdo dos programas de pds-graduacdo pela CAPES esta
diretamente relacionado, entre outros fatores, ao preenchimento do CV Lattes pelos
docentes credenciados. O preenchimento correto (e o mais completo possivel) pelos
docentes das informacodes de suas atividades académicas e técnicas contribui para minimizar
erros na etapa de coleta de dados. Destaca-se algumas recomendagdes para o
preenchimento do CV Lattes indicadas nos itens a seguir.

Importante: Sempre que realizar alteragdes no CV
Lattes, lembrar de enviar as informacgoes para o CNPq.

3.2.1. Vinculo de orientagdes e producao intelectual a projetos de
pesquisa

Caso ndo possua, é preciso cadastrar um projeto de pesquisa no CV Lattes. Note que
ndo é necessario cadastrar apenas projetos que possuem financiamento oficial. O docente
poderd criar um projeto ‘genérico’ em sua drea de pesquisa no CV Lattes, ao qual serao
vinculadas as suas orientacées e a producdo intelectual. Para orientacdes ver Apéndice 1.

Apds cadastrar seu projeto ou caso ja possua projetos cadastrados no CV Lattes, para
vincular producdes intelectuais e/ou orientacdes basta selecionar o projeto na lista de
projetos cadastrados e aplicar as instrucdes do Apéndice 2. Em seguida, salvar as alteracoes.
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3.2.2. Autoria de livros e capitulos de livros

A inclusdo de livros e capitulos de livros publicados pelos docentes requer o
preenchimento de informagdes sobre:

e Autoria versus organizacdo (e/ou editoragdo) -> sdo fungdes distintas e possuem pesos
diferenciados para a pontuacdo do docente.

o Autoria é considerada producdo intelectual. Organizacdo e/ou editora¢do sdo

consideradas producées técnicas.
e Revisdo por pares, tipo de editora, indicagdo de conselho editorial etc.

Outras informagGes importantes: Natureza da obra (i.e.: coletanea); Natureza do
conteddo (i.e.: resultado de projeto de pesquisa); Tipo de editora (i.e.: comercial,
académica); Financiamento: prdpria editora ou terceiros, em caso de terceiros, indicar
instituicdo; Traducdo da obra para outros idiomas; Leitor preferencial.

Ver Apéndice 3 para orienta¢des de como fazer o cadastro das informagdes no CV
Lattes. Note que a plataforma Athena tem uma secao de qualificagdo de livros e capitulo de
livros que pergunta sobre informagdes complementares importantes para a declaragao de
dados ao Sucupira.

Importante: lembrar de vincular o livro e capitulo de livro a um projeto de pesquisa,
conforme 3.2.1.

3.2.3. Parecer ad hoc para periodicos

A elaboracdo de parecer ad hoc para periddicos deve ser cadastrada no menu
‘Producdo técnica’ do CV Lattes. E indispensével indicar: Nome do periédico; e Cédigo do
artigo avaliado. Para orienta¢des de como fazer o cadastro Ver Apéndice 4.

3.3. Recomendacgdes de preenchimento da plataforma Athena

A Plataforma Athena é gerida pela consultoria Janus Educare que apoia o PPED na
declaracdo de informacdes nos relatérios anuais e no relatério quadrienal da
SUCUPIRA/CAPES. O formulério indicado abaixo solicita informagGes complementares as ja
fornecidas no CV Lattes, como a qualificacdo e a comprovacgao da producao.

Formulario disponivel em: https://www.plataformaathena.com.br/site/login-form.php
O acesso ao formulario pode ser realizado pelo seu nimero de CPF

Em caso de problemas técnicos com o formuldrio, vocé poderd solicitar suporte pelo
Whatsapp: 61 99650-8423 (o nUmero nao recebe ligacGes).

12


https://www.plataformaathena.com.br/site/login-form.php

%T%ie.

Pos-Graduacdo em

instituto de economia Politions Palicas

Qualificacdo da produgdo
Caso vocé tenha publicado algum livro e/ou capitulo de livro, vocé vera no formulario

o botdo “Qualificar”. Vocé devera clicar nesse botdo e inserir os detalhes dessa producdo.

Além disso, é preciso que vocé anexe um arquivo em PDF contendo:
Capa e contracapa; Indice remissivo; Prefacio / introducdo; Sumdrio; Conselho editorial;
Carta se teve revisdo por pares; Apresentacdo / informacdes dos autores; Premiacdes; Ficha
bibliografica; Financiamento, com inclusdo de carta comprovando financiamento ou trecho
do livro; Duas paginas iniciais de cada capitulo (no caso de coletanea) ou duas paginas do
capitulo inicial e do capitulo final (no caso de obra completa).

Caso o livro esteja em formato eletrénico, pode ser submetido o arquivo em PDF do
livro todo. O conteudo do anexo nao ficard disponivel publicamente, mas apenas para as
comissdes de classificacdo de produtos e avaliacdo. Em nenhum caso sera possivel fazer o
download deste material.

No caso de livros publicados apenas no impresso, o material deve ser escaneado e

inserido no formulario.
Os anexos sdo obrigatdrios apenas quando se tratar de capitulo de livro e producdes
técnicas-tecnoldgicas. Para artigos em periddicos ndo é obrigatdrio.

Informagodes adicionais solicitadas pela CAPES

No momento oportuno, o formuldrio da Plataforma Athena também tera perguntas
referentes a demais solicitacdes feitas pela CAPES para sua avaliacdo, como as listadas a
seguir:

Produgao qualificada (destacada): a andlise da producdo de destaque dos docentes
ocorrera a partir da indicacao de quatro produtos, que serdo avaliados com respeito a:

e Importancia para o desenvolvimento de politicas publicas;

* Importancia do tema para empresas ou instituicdes governamentais;

e Potencial da aplicabilidade de um modelo por agéncias, empresas e/ou institui¢bes;

* Relevancia do tema para o desenvolvimento econdmico-social local, regional e
nacional; e

* Impacto social do produto para as comunidades carentes e periféricas etc.

Obs.: a justificativa deve ser objetiva e concisa (maximo 05 linhas).

Produgao intelectual inovadora: A analise do carater inovador da producdo dos
docentes ocorrera a partir da indicagdo de quatro produtos, que serdo avaliados com

respeito a:
e  Perfil do programa (caracteristicas de sua inser¢ao regional, nacional e
internacional; dreas de concentragao e linhas de pesquisa); e
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e (Carater inovador e geracdo de conhecimento novo em termos tedricos,
metodolégicos e aplicados a resolucdo de problemas diversos.
As justificativas de cada producdo intelectual inovadora deverdo subsidiar a
avaliacdo. Logo, o docente devera indicar aspectos considerados de destaque
em termos de impacto e inovacdo de cada producao, inclusive prémios e
destaques obtidos, de forma sintética e objetiva (maximo 05 linhas).

Impacto para a sociedade: Indicar quatro agdes (ensino, pesquisa e/ou extensdo) que
possuam impactos econOmico, social, ambiental e/ou cultural. Apresentar justificativa
(maximo 05 linhas).

3.4. Critérios de avaliagao CAPES

Sobre o corpo docente:

e O numero de docentes colaboradores e visitantes no Programa estd limitado a 30%
do numero total de docentes credenciados pelo Programa.

e Deve haver dedicagao exclusiva ao Programa de pelo menos 50% dos docentes
permanentes.

e Deve ter caracteristica interdisciplinar, o que deve ser refletido também nas parcerias
nos projetos e disciplinas

e O Programa deve ter um minimo de quatro docentes permanentes por linha de
pesquisa. Deve haver equilibrio no nimero de docentes entre as linhas.

Por estas razoes, o credenciamento ao PPED passa a ser feito em fluxo continuo sob
demanda e avaliacdo da Coordenacdo e da Comissdo de Credenciamento e Autoavaliacdo e
aprovacao pela Comissao Deliberativa.

Sobre a producdo intelectual:
Indicador de producdo de artigos:
IndProdArt = (1*A1 + 0,875*A2 + 0,75*A3 + 0,625*A4 + 0,5*B1 + 0,375*B2 + 0,25*B3 +
0,125*B4)/4

Indicador de producdo de livros:
IndProdLiv = (2*L1 + 1,6%L2 + 1,2*L3 + 0,8*L4 + 0,4*L5)/4
e Autoria de livro todo equivale a 2 artigos do mesmo nivel de qualificacao
e Capitulo equivale a 1 artigo do mesmo nivel de qualificagdo (conta no maximo 2
artigos /autor; livro-coletanea)
e Organizacdo de livro é producdo técnica
14
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Indicador de producdo de capitulos de livros:
IndProdCap = (1*C1 + 0,8*C2 + 0,6%C3 + 0,4*C4 + 0,2*C5)/4

Indicador de producdo técnica:
IndProdTec = (2*T1 + 1,5*T2 + 1*T3 + 0,5*T4 + 0,1*T5)/4

e Destaque para: Editoracdo; Desenvolvimento material didatico institucional;
Relatério de pesquisa; Organizacdo de obra
* Producgdo técnica é contada até o limite de 25% da Produgao Total, ou seja, pode
representar no maximo 25% do total de pontos atribuidos a producdo dos docentes
do Programa
e O aproveitamento do indice de Prod. Técnica é limitado a 1/3 do indice de Prod.
Bibliografica (Artigos, Livros e Capitulos)
T = B (Artigos + Livros + Caps) + t (mdx. 25% do total)
Sendo: T=IndProdTOTAL B =IndProdBibl t = IndProdTec
t<T/4
4a<T
4t <B+t
4t-t <B
3t<B
t<B/32

4. Servicos Disponiveis na UFRJ

Os servicos promovidos pela UFRJ podem ser encontrados no sitio da internet,
www.ufri.br. Nesta pdgina, o aluno encontrard servigos variados, como enderegos e
telefones de todas as unidades da UFRJ, atividades e promoc¢des da Reitoria e Sub- Reitorias,
acesso a Intranet, download de softwares, programas da TV UFRJ, etc.

Além dos servicos internos, o Campus da Praia Vermelha fica a dez minutos, a pé, dos
shoppings Rio Sul e Casa & Gourmet, onde os mais variados tipos de servigos sdao oferecidos.

4.1. Bibliotecas

A CAPES possui uma base de dados disponivel em www.periodicos.capes.gov.br, a
qual tem uma versao bdsica para o publico em geral e uma versdao ampliada para professores,
funcionarios e estudantes de pds-graduacdao, composta por 15.475 periddicos internacionais
e nacionais de todas as areas cientificas e 126 bases de dados. Todos os computadores da

15



http://www.ufrj.br/
http://www.ufrj.br/
http://www.periodicos.capes.gov.br/
http://www.periodicos.capes.gov.br/

o " .
™ . 5:
ET%E. % PPED

Pos-Graduagdo em

instituto de economia Potitens Pitlias

UFRJ tém acesso livre e gratuito a base ampliada. Caso queiram acessar a base fora da UFRJ,
basta entrar na intranet da UFRJ e clicar no icone Café que fica do lado direito da tela

No prédio do Instituto de Economia, funciona a Biblioteca Eugénio Gudin
(https://biblioteca.ccje.ufrj.br/). Os alunos do PPED podem ter uma carteira da Biblioteca. A
biblioteca prové acesso ndo apenas ao seu acervo, mas também ao acervo geral da UFRJ
(mediante sistema de empréstimos) e a base de periddicos da CAPES.

Na Fiocruz, os alunos podem ter acesso ao Centro de Documentac¢do em Inovagao e
Propriedade Intelectual da Biblioteca de Manguinhos
(http://www.fiocruz.br/bibmang/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?sid=86), na Av. Brasil, 4365.

5. Mapa do Campus da Praia Vermelha

Av. Pasteur

1-Palicio Universitirio 11- CBPF - Oficina Mecinica
1a. FACC- Faculdade de Administracdo 12- Micleo de Seguranca da Praia Vermelha-
& Cléncias Contabais NSPY
1b. ECO- Escola de Comunicagio 13- CPM - Central de Produgda Multimidia
1c. FE- Faculdade de Educagio 14- Subprefeiture da Praia Vermelha
1d.FCC- Forum de Ciéncia & Cultura SINTUFR] - Sindicato dos Trabalhadores
1e. Ps-Graduacso Faculdade de em Educacdo da UFR)
Educacdo 15- Anexo da Biblioteca do CFCH
1f. CCJE- Decania do Centro de 16- Ambulatério da Psiquiatria
Ciéncias Juridicas e Econdmicas 17- Instituto de Psiquiatria
1g. IE- Instituto de Economia 18- Institutn de Psiquiatria - Teatrn Qorpo
2- FUJB - Fundagdo Universitaria José Santo
Bonifacio 19-CARIM- Centro de Integraco e Reabilitagio
. ) o 3- Diretbrio Central dos Estudantes - da Infancia
Mario Prata 20- Clube da Esquina
Prefeitu rq Universitaria 4- Anexo da Escola de Servigo Sacial 21- Institute de Neuralogia Declinda Couto
WWW.p refeitura. ufr] .br 5- DPA - Divis3o de Psicologia Aplicada 22- Instituto de Neurclogia Declindo Couta -
&- IP- Instituto de Psicologia Anfiteatra
CAM PU S DA P RAIA VE RM ELHA 7- ESS - Escola de Servigo Social 23- EEFD - Escola de Educag3o Fisica e
8- CBPF - Prédio Mario D'Almeida Desportos
9- CFCH - Centra de Filosofia & Ciéncias 24- Praga de Esportes Prof. Emesto Santos
Humanas / Coordenagio de 25- Casa da Ciéncia
Frojetos em Ciéncias Humanas 26- CAUR]

10- Biblioteca do CFCH
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APENDICE 1: Como criar projeto de pesquisa no CV Lattes

Dados gerais Formag&o Atuacio Projel ugBes Patentes e Registros Inovacio Educagdo e Popularizagio de C&T Eventos OrientacBes Bancas Citaghes

(Ero]etns de pesquisa >
Projeto de desenvolvimento tecnoldgico
- = Projeto de extensdo
& Endereco [ = Projeto de ensino 7

= Qutros tipos de projetos

® Ultima atuk

3 L Uitima plhhcagén:_

o

[ ditar Resumo [§ Exibir texto completo do resumo

A\ Avisos

@ Parz que o nimero de ditagdes de seus artigos e trabalhos sejam recuperados pelo Lattes, & necessério
que o DOI ou o ISSN da revista com volume e pagina inicial do artigo estejam registrados corretamente
no Curricule. Caso ¢ nlimero de citages ndo esteja sendo apresentade corretamente, favor contatar
atendimento@cnpg.br

(&) Vocé foi incluido como co-autor

(i) Nesta verso do Curriculo Lattes € possivel identificar os co-autores

egistrar?

O que Vi

Apresentacdo de trabalho e palestra
Areas de atuaciio

Artes cénicas

Artes visuais

Artigos aceitos para publicacio

Artigos completos publicados em periddicos

Projetos de pesquisa
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» Incluir as informacoes do

projeto.

» Descer a barra de rolagem
para dar continuidade aoc
preenchimento de todas as
informacoes possivels.

g?%ie
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APENDICE 2: Como vincular orientagdes e artigos aos projetos de

pesquisa

" Projetos de pesquisa

Froduglo G A& T

==
| Ientteicdc de
’ vy Tiulo g2 prodesie A
| onereagien
Tescugtes

eI

Prajelos da pesquiss

[ s s Db
=

= = Titubis A8 oo i s
| Prosgin GET
| Gremagtes

Taaxies e

Choue al oA reoein 23 tedos, b nfonTexdes
Frogee e

Cesscriphion

+ Para yincular artigos
publicados a0 projeto de
pesquisa, selemona.r a opcao

mcluu: novo item” do menu

Produgao C&T".

» O sistema abrird uma nova
janela com a lista dos artigos
publicados (j;cadasttados no
Laz‘fe.&j € sera gossw&l

selecionar os Os artigos
vinculados ac ao projeto.

» Em seguida, € preciso salvar

as mformacoes do novo

projeto.
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APENDICE 3: Cadastro de autoria de livro e capitulo de livro

» Selecionar o menu ‘Producoes’.

* Em seonida, ‘Producio
Bibliografica’ -= ‘Livios e
capitulos’.

* Selecionar o tipo de
producio.

* Informar DOI ou ISBN.

» Confirmar.

e s Preencher informacdes sobre

ano de publicacio e

autor/editor.

* Confirmar,
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» Na janela Livro publicado /
organizado’, preencher todas
as informacoes possiveis.

* Indicar uma das opcoes
‘Livro publicado’ ou

‘Organizacio de obra

publicada’.
» Continuar o preenchimento

via barra de rolagem.

* Na opcao “Outras informacoes’,

indicar:

» Ha parecer e/ou revisio por
pares?

» Ha conselho editorial?

¥ Idioma da obra?

(e as demais informacoes listadas

12 5¢c30 acima)
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APENDICE 4: Cadastro de parecer ad hoc para periédicos

Ahaclic  Projtos  Peodogles  Pobenfes o Brphiins. ievegho  descio o Popdarieciio de CAT Pvenios dkkrbacle B - Selecionar 0 meni
Produgio Bibliogeifica Prosd enies e ] Outra produgie artistica) cultural S
o ere myivire pibmiee o P +Revereeie 5 e fre—— Producoes’.
» Krtiges acefios para publicacis » Extamiie tecskigioa - b Tt e e e et

« Liwres & caphi i e compuiadon sem regibn = Aries visusis
|« Taxba am jormal cu sevisks [magesine] « Produtas = Ouira produgis artivtics foutursl
+ Trabalhas. publicadcs em anais de sventos - Prog bécnicss
+ hprossatagio de bakeihc o palestrs

ST — - Carinl, TEEFES o4 slralares

| * Teadugs « Cursn de curts dursgéo minitrada L E_‘]‘:'!;[\ :5‘:?2-;1:'{4@@ ‘PEQ_‘@T_‘._}F\%Q
+ Paefacio, poslecio o Derenrvobrimento de matesiel didelico ow
+ Dutrs produgio bitlisgrifics 'l’;'::::':l':' chmca = I;@bg\l‘];lgﬁ
— técnicos’.

_ Esbrevisias, memas redondas, programas o
comenthion na midk

[ T —

= Rt socishs, welisften @ blogn

= Grptrn oo Wanks

tE‘Cﬂ.‘lCOS N SCICCIOHEI a GDCQ.'D

‘incluir novo item’.

" » Escolher a opcao Parccer’.
N

. Indicar o titulo do trabalho

' g » Indicar ano de realizacio e
T ‘ continuar o preenchimento
= das informacoes.
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e Preencher todas as

informacées possiveis,
especialmente ‘Finalidade’,
‘Duracio’, ‘N° de paginas’ e
‘Cidade’.

* Caso haja financiamento,

indicar a instituicio
financiadora.

» Na opcio Autores’, incluir nome
do autor do parecer (ou seja, o
docente proprietario do Latfer em
atualizacio).

* Se desejar, € possivel incluir
palavras-chave e irea de
conhecimento.

» Para finalizar, selecionar a opcio
“Salvar’.
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